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: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

E-Posta

İkinci Müracaat
İsim

Unvan

Adres
Telefon
Faks

: ortahisar61@meb.gov.tr   

: Şükür KÖSE

: İlçe Milli Eğitim Müdürü
: Postahane Karşısı Maraş Cad.                                   
Ortahisar/TRABZON

: (0462)202 04 04-05-06
: (0462) 300 06 06

E-Posta

: Okul Müdürlüğü
: Uzm.Reh.Öğrt.Adem POLAT

: Okul Müdürü

: Soğuksu mah. Kader Cad.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
No:10    Ortahisar / TRABZON
: (0462) 231 22 89
: (0462)231 11 40
: 757206@meb.k12.tr

İlk Müracaat
İsim

Unvan

Adres
Telefon
Faks

ÖSYM HİZMETLERİ 1. Alınacak hizmete göre değişmektedir. 15 Dakika

İHBAR, ŞİKAYET VE 
SUÇ 
DUYURULARININ 
ALINMASI 

1. Dilekçe 15 Gün İçinde

DEVAM 
DEVAMSIZLIK VE 
DERSE KABUL 
BELGESİ VERİLMESİ

1. Sözlü talep 5 Dakika

PERSONELE İZİN 
VERİLMESİ Sözlü Talep 5 Dakika

1 Gün

ÖĞRENİM BELGESİ 
VERİLMESİ

1. Sözlü talep 5 Dakika

DİPLOMA VEYA 
TASDİKNAMESİNİ 
KAYBEDENLERE 
BELGE VERİLMESİ

1. Dilekçe 30 Dakika

ÖĞRENCİ NAKİL 
İŞLEMLERİ

1. Veli dilekçesi

2. Bakanlık uygunluk yazısı (yatılılık hakkı alacak öğrenciler 
için)

3. Gündüzlü öğrenciler için

KAYIT KABUL 
İŞLEMLERİ 

TASDİKNAME 
VERİLMESİ

1. Veli Dilekçesi 20 Dakika

DİPLOMA VERİLMESİ 1. Diploma 
Mezuniyet 
tarihinden itibaren 
20 gün içerisinde

HİZMET ADI
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ                                                                                                          

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

T.C.

ORTAHİSAR KAYMAKAMLIĞI

TRABZON ÇAMLIK ÖZEL EĞİTİM MESLEK LİSESİ

HİZMET STANDARTLARI

     Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi , eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 
hizmetin belirtilen sürede veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada 
ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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(GİDEN - GELEN )
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5. 4 adet renkli fotoğraf
6. Bakanlık onayı 
7. Taahütname 

20 Dakika

ÖĞRENCİ BELGESİ 
VERİLMESİ

1. Sözlü talep 5 Dakika

1. Nüfus cüzdanı fotokobisi
2. Yatılı öğrenciler için bulaşıcı hastalığının olmadığına dair 
rapor (sağlık ocağı)
3. 50 TL posta pulu
4. 4 adet mektup zarfı

Devamsızlığın 5 
inci, 15’inci,  25' 
ıncı,40’ıncı ve 
55’inci günlerinde 
taahhütlü 
mektupla bildirilir.

DEVAMSIZLIKLARIN 
BİLDİRİLMESİ

Bütün Öğrenciler İçin Yönetmelik gereği bildirilir ve müracaat 
aranmaz.

Gerektiğinde Gün 
sonunda SMS'le 
bildirilir.

ÖĞRENCİYE İZİN 
VERİLMESİ Veli Dilekçesi 5 Dakika

HASTA MUAYENE 
İSTEĞİ(ÖĞRENCİ) 1. Sözlü talep 5 Dakika
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